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山鹿市・和水町定住自立圏連携事業企業ガイダンス運営業務委託に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１．趣旨 

 本要領は、山鹿市・和水町定住自立圏連携事業企業ガイダンス運営業務を委託する

ため実施する公募型プロポーザルに関して、必要な事項を定めるものとする。 

 

２．業務概要 

⑴ 業 務 名：山鹿市・和水町定住自立圏連携事業企業ガイダンス運営業務委託 

⑵ 業務内容：別紙仕様書のとおり 

※なお、別紙仕様書における業務内容は、基本的な事項を示したも

のであり、本プロポーザルで決定した受託者の企画提案により調

整するものとする。 

⑶ 履行期間：契約締結の日から令和８年３月３１日（火）まで 

 

３．業務に要する費用（見積限度額） 

８，０００，０００円（税込み） 

※参考見積書の金額が業務に要する費用を超過した場合は失格とする。 

 

４．参加資格 

プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる事項を満たす者でなければならない。 

⑴ 市に、令和７～９年度物品購入・役務・賃貸借契約に係る一般競争入札等参加

資格審査申請（指名願）を提出し、資格者名簿に登録されていること。なお、登

録されていない者は、山鹿市役所総務部防災監理課へ令和７年９月２６日(金)１

７時までに入札参加資格審査の申請を行うこと。 

⑵ 山鹿市工事等契約に係る指名停止等の措置要綱（平成１７年告示第１２２号）

に基づく指名停止を受けている期間中でないこと。 

⑶ 地方自治法施行令（昭和２２年５月３日政令第１６号）第１６７条の４の規定

に該当しないこと。 

⑷ 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続開始の申し立てが

なされていない者（再生手続開始の決定を受けた者を除く）であること。 

⑸ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申し立て

がなされていない者（更生手続開始の決定を受けた者を除く）であること。 

⑹ 人員配置等、十分な業務遂行能力及び適切な執行体制を有すること。 

 

５．質問の受付及び回答 

⑴ 質問等については、質問書（様式１）により提出すること。 
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① 提出期限：令和７年９月１９日（金） 

② 提出場所：「14．担当部署」に同じ 

③ 提出方法：電子メールで提出。提出後、送信確認の電話連絡を行うこと。 

⑵ 回答については、随時市ホームページに掲載し、個別に回答は行わない。 

 ⑶ このプロポーザルに関する説明会は実施しない。 

 

６．参加表明の手続 

 ⑴ 本プロポーザルに参加を希望する者は、参加表明書等を提出すること。 

① 提出期限：令和７年９月２６日（金）１７時必着 

② 提出場所：「14．担当部署」に同じ 

③ 提出方法：持参又は郵送（書面及び電子データ（PDF形式）で提出） 

⑵ 提出書類（各１部） 

  ① 参加表明書（様式２） 

  ② 会社概要書（様式３） 

 ⑶ 参加表明書の提出日以降に参加を辞退する場合は、参加辞退届（様式４）を提

出すること。なお、既に提出された書類は返却しない。 

 

７．企画提案書等の作成及び提出 

⑴ 参加表明書を提出し受理された者は、企画提案書等を提出すること。なお、見

積書には代表者印を押印すること。 

① 提出期限：令和７年１０月３日（金）１７時必着 

② 提出場所：「14．担当部署」に同じ 

③ 提出方法：持参又は郵送（書面及び電子データ（PDF形式）で提出） 

⑵ 提出書類（原本各１部、副本各１０部） 

  ① 企画提案書（任意様式） 

  ② 業務実績調書（様式５） 

  ③ 実施体制調書（様式６） 

 ④ 工程表（様式７） 

 ⑤ 見積書（任意様式） 

⑶ 見積書については、業務内容に沿って積算した内訳を明記し、消費税込みの金

額を記載すること。 

 

８．審査方法及び受託候補者の選定 

プロポーザルの審査方法は、書類による第１次審査とプレゼンテーション等による

第２次審査を行い、山鹿市・和水町定住自立圏連携事業企業ガイダンス運営業務委託

に係るプロポーザル審査委員会において受託候補者を選定する。 
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⑴ 第１次審査 

提出された企画提案書等を審査し、第２次審査に進む上位３者を決定する。ただ

し、提案者が３者以下である場合は、第１次審査を省略し、第２次審査において提

出書類及びプレゼンテーション等による審査を実施する。 

① 審査日 

令和７年１０月８日（水）（予定） 

  ② 結果通知 

  提案者全員に審査結果を電子メールにより通知する。なお、第２次審査に進む

事業者のみ、プレゼンテーション等を実施する日程等を連絡する。 

⑵ 第２次審査 

第１次審査により選定された者に対し、企画提案に係るプレゼンテーション及び

ヒアリングを実施する。 

① 審査日 

令和７年１０月１５日（水）（予定） 

  ② 実施方法 

   ・１者ずつの呼び込み方式とし、持ち時間は説明２０分、質疑応答１０分、計

３０分とする。 

   ・スクリーン及びプロジェクターは山鹿市で用意するが、その他パソコン等プ

レゼンテーションに必要な機器は、企画提案者が準備すること。 

   ・提案者の出席は２名以内とする。 

③ 結果通知 

提案者全員に審査結果を書面により通知するとともに、受託候補者として選考

された事業者を市ホームページに掲載する。 

 

９．審査基準及び配点 

評価項目 評価基準（視点） 配点 

① 業 務 実 績

(※) 

・同種、類似事業の受託実績があり、総合的な企画力及び

安定的な経営能力があるか。 
５点 

② 履 行 体 制

(※) 

・責任者や担当者の経歴や人数、委託者職員との連携（打

合せ等）を含めて十分な体制が確保されているか。 
５点 

③工程(※) 
・実現性が高い工程で、役割分担や業務内容が明確かつ妥

当性があり、業務ごとの詳細工程は効率的か。 
５点 

④ 内 容 全 般

(※) 

・具体的な計画の提案があり、創意工夫に溢れる魅力的な

提案となっているか。 
１０点 
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評価項目 評価基準（視点） 配点 

⑤ 見 積 金 額

(※) 
・最低提案見積額÷提案見積額 ５点 

⑥業務理解 ・業務の背景や目的を十分に理解し、達成が期待できるか ５点 

⑦遂行方針 
・委託者の地域特性や課題を的確に把握し、方針が整理さ

れており、目的に即した提案がなされているか 
１０点 

⑧プレゼンテ

ーション・ 

ヒアリング 

・本業務に取組む強い意欲と積極性が感じられ、説明や質

問等への対応が的確で、提案書を補完するものとなってい

るか 

１５点 

⑨提案内容 

・事業開催に向けて実現性が高く、参加企業を募る方策は

適当かつ効果的か 

・参加者双方（企業・学校）にとって、具体的で有益な方

策が提示されているか 

・ガイダンスの企画・実施に関して、効果的に遂行するこ

とができ、企業認知度を高めるための新たな取り組みなど

具体的な独自提案がなされているか 

・参加者を安全に送迎するための交通手段の確保及び安全

に運営するため参加者の動線を考慮した上でスタッフの

配置が可能か 

４０点 

合   計 １００点 

(※)第１次審査での評価項目（①から⑤）。ただし、第１次審査を省略する場合は、第

２次審査において全ての項目を審査するものとする。 

10．日程 

1 実施要領等の公表 令和7年8月29日(金) 

2 質問の受付 令和7年9月19日(金)まで（随時回答） 

3 参加表明書の提出 令和7年9月24日(水)17時まで 

4 企画提案書の提出 令和7年10月3日(金)17時まで 

5 第１次審査 令和7年10月8日(水)（予定） 

6 第２次審査(プレゼンテーション) 令和7年10月15日(水)（予定） 

7 結果通知 令和7年10月中下旬（予定） 

8 契約締結 令和7年10月中下旬（予定） 
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11．失格事項 

本プロポーザルの提案者若しくは提出された提案書が、次のいずれかに該当する場

合は、その提案を失格とする。 

⑴ 提案書の提出方法、提出先、提出期限に適合しないもの 

⑵ 提案書の作成形式及び記載上の留意事項に示された要件に適合しないもの 

⑶ 提案書等提出期限後に参考見積書内の金額に訂正を行ったもの 

⑷ プレゼンテーションに出席しなかったもの 

⑸ 虚偽の申請を行い、提案資格を得たもの 

⑹ 参考見積書の金額が、３.業務に要する費用（見積限度額）を超過したもの 

 

12．契約 

受託候補者特定後、随意契約に係る協議を行い、協議が整い次第、速やかに随意契

約の手続きを行う。 

なお、その際には、特定された者はあらためて見積書を提出するものとする。 

 

13．その他留意事項 

⑴ 提出期限以降における書類の差し替え及び再提出は認めない。 

⑵ 提出書類に虚偽の記載をした場合は、提出書類を無効とするとともに、指名停

止措置を行うことがある。 

⑶ 提出書類は返却しない。 

⑷ 書類の作成、提出及びその説明に係る費用は、提出者の負担とする。 

⑸ 提出された書類は山鹿市情報公開条例及び山鹿市個人情報保護法施行条例の規

定に基づき、非公開とすべき箇所を除き、開示する場合がある。 

 ⑹ 提案者が１者のみの場合でも、市が設定する基準点（６割）以上の場合は受託

候補者とする。 

 

14．担当部署（提出・問合せ先） 

〒８６１－０５９２ 熊本県山鹿市山鹿９８７番地３ 

山鹿市役所 商工観光部 商工政策課 

電話：0968-41-5643  

E-mail：kigyou@city.yamaga.kumamoto.jp 


